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BO vAN HoA, THE THAO v A DU LlCH

THONG TU
Quy djnh quy ch@miu hoat dQng ciia Thtr vi~n cong cQng c~p tinh, huyjn, xi

Can cu Phdp lenh thtr vien s6 31120001PL-UBTVQH10 ngay 28 thang 12
niim 2000;

Can ctr Nghi dinh s6 72120021ND-CP ngay 6 thong 8 ndm 2002 cua Chinh phu
quy dinh chi tiit thi hanh Phap lenh thu vien;

Can cu' Nghi dinh s6 76120J31ND-CP ngay 16 thdng 7 ndm 2013 cua Chinh
phu quy dinh chuc nang, nhiem v~, quyen han va eo cdu t6 chuc cua Bo Van hod,
Thi thao va Du Itch;

Theo a~nghi cua V~ truong V~ Thu vien;
Br} truong Bo Van hoa, Thi thao va Du Itch ban hanh Thong tu quy dinh

quy chi mdu hoat dong cua Thu vien cong cong cdp tinh, huyen, xd.

Chmmg I

QUY IlJNH CHUNG

Di~u 1. Pharn vi di~u chinh V3 dAi tuong ap dung

1. Thong tu llC1Y quy dinh quy chS rn~u heat dong cua thu vien cong cong
c~p tinh, huyen, xii (sau day goi hi thu vien cong cong cac cap), ban gom:

a) Thu vien c~p tinh;

b) Thu vien c~p huyen: thu vien tnrc thuoc Uy ban nhan dan huyen, quan, thi
xii, thanh ph6 tnrc thuoc tinh hoac thu vien tnrc thuoc Phong Van hoa- Thong tin hoac
Trung tarn Van hoa- Thong tin hoac Trung tarn Van hoa- ThS thao hoac Nha Van
hoa huyen, quan, thi xa, thanh ph6 tnrc thuoc tinh;

c) Thu vien c~p xii: thu vien tnrc thuoc Uy ban nhan dan xa, phuong, thi tr~
hoac thu vien tnrc thuoc Trung tarn Van hoa- ThS thao hoac Nha Van hoa xii,
phuong, thi tran.

2. Thong tu nay ap dung d6i voi thir vien cong cong cac c~p va cac t6 chirc,
ea nhan eo lien quan.

Ili~u 2. Ten gQi cua thir vi~n cong cQng cac c~p

1. Ten goi thu vien cong cong cac c~p nhu sau: Thu vien + c~p hanh chinh +
ten dia phuong noi di;it thu vien.

2. Cac tnrong hop di;it ten khac do Oy ban nhan dan cling c~p xern xet quyet
dinh. Viec di;it ten phai dam ban phu hop voi truyen thong lich sir, van hoa, dao
dire, thuan phong my tuc cua clan toe.



f)i~u 3. f)8i tU'Q'ng vi! yeu cAu phuc vI}.ciia thtr vi~n cong cqng cac cAp

1. D6i nrong phuc vu la moi t6 chirc, ea nhan Viet Nam, t6 chirc, ea nhan
nuoc ngoai eo nhu cftu sir dung v6n tai lieu thir vien,

2. Thu vien cong cong cac c~p t6 chirc phuc vu bang cac hinh tlnrc da dang,
phong phu; mo cira thu vien then dung quy dinh tai NQi quy thu vien phu hop voi
dieu kien lao dQng va sinh hoat cua nhan dan tren dia ban, khuyen khich mo cira
phuc vu ngoai gio hanh chinh; tao dieu kien thuan loi cho ngiroi sir dung thu vien;
khong d~t ra cac quy dinh han ch~ quyen su dung thir vien cua nguci doe.

f)i~u 4. Vi tri, clurc nang ciia tlur vi~n cong cqng cac cAp

1. Thu vien cong cong cac c~p do Uy ban nhan dan cling c~p quyet dinh
thanh l~p, eo chirc nang thu thap, ban quan, t6 chirc khai thac va sir dung von tai
lieu, ban g6m tai lieu trong mroc va mroc ngoai then quy dinh cua phap luat; xay
dung, hinh thanh thoi quen doe trong nhan dan; tham gia xay dung va t6 chirc viec
luan chuyen tai lieu xuong eo sa.

2. Thtr vien cong cong cac c~p gift vai tro phoi hop hoat dQng trao d6i tai
lieu, nghiep vu voi cac thu vien khac tren dia ban, tren eo sa dam ban cac tieu
chuan vS thir vien c~p tuong irng then quy dinh cua phap luat; duce d~u tu xay
dung eo sa v~t ch~t va hoat dQng bang ngan sach nha mroc va cac nguon thu khac.

f)i~u 5. Kinh phi hoat dQng

Nguon tai chinh cua thir vien cong cong cac c~p ban g6m nguon ngan sach
nha mroc c~p va nguon thu khac then quy dinh cua phap luat.

1. Nguon ngan sach nha mroc c~p ban gom:

a) Kinh phi hoat dong thuong xuyen then chirc nang nhiem vu, cac dich vu
su nghiep cong va k~ hoach duoc giao;

b) Kinh phi d~u tu eo sa ha tang va mua sam trang thi~t bi, phuong tien van
chuyen tai lieu phuc vu hru dong, v6n tai lieu thir vien, tuyen truyen gioi thieu
sach, bao, luan chuyen vAn tai lieu, phuc vu hru dQng va irng dung cong nghe
thong tin va cac hoat dong SV' nghiep then kS hoach da duce giao hang nam.

2. Nguon thu khac ban gom:

a) Thu tu phi lam the thu vien;

b) Thu tu cac hoat dong cung irng dich vu thu vien-thong tin, dich vu h6 tro
khac phu hop voi chirc nang, nhiem vu duce giao then quy dinh cua phap luat;

c) Cac khoan thu nhu nhan tai tro, xa hQi hoa, qua bieu, t~ng cua cac
t6 chirc, ea nhan trong, ngoai nuoc va cac khoan thu khac then quy dinh cua
phaplu~t.

3. Vi~c thu, quan ly, su dung nguon kinh phi duoc thirc hien then quy dinh
cua phap luat v8 tai chinh, k~ toan.
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Chirong 11

NHI:t::Mvu, QUYEN H~N CHUNG VA TRAcH NHI:t::MTRONG HO~ T D<)NG
CHUYEN MON CUA THU VI~N CONG C<)NG cAc cAp

Ml}c 1

THU VI:t::NcAp xA
n'''' ~ N t, ·" , A L ? th ." " -
JlJIn~M \\»0 nnal!(m VllJlV~ quyen nn~n ~U2!l. U' vien ~2P 1<:2

1. Cac nhiem vu va quyen han then quy dinh cua Phap lenh thir VIYn
s6 31/2000/PL-UBTVQHIO ngay 28 thang 12 narn 2000 (sau day goi la Phap lenh
thir vien) va Nghi dinh s6 s6 7212002/ND-CP ngay 6 thang 8 nam 2002 cua
Chinh phu quy dinh chi tiSt thi hanh Phap lenh thu vien (sau day goi la Nghi dinh
s672/2002IND-CP).

2. T6 chirc cac hoat dQng chuyen rnon, nghiep vu cua thu vien thuoc tham
quyen then quy dinh tai Thong tu s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12
nam 2014 cua B9 Van hoa, ThS thao va Du lich,

3. Can cir chuong trinh phat triSn kinh tS, van hoa, xa hQi cua dia phirong, kS
hoach cong tac hang nam cua Uy ban nhan dan c~p xa, cua Ban Van hoa-xa hoi va
kS hoach hoat dong cua thir vien tai dia plnrong dS xay dung kS hoach hoat dong
va t6 chirc thirc hien sau khi duce phe duyet.

4. Thuc hien ban can dinh ky 6 thang, hang nam va ban can dQtxuat, ban can
chuyen dS vS tinh hinh hoat dQng cua thir vien voi eo quan chu quan va thu vien
cap huyen,

5. Thirc hien cac nhiem vu khac phu hQ'Pvoi chirc nang, nhiem vu cua thu
vien then su phan cong cua eo quan chu quan,

, Di~u 7. Trach nhiern trong thuc hi~n hoat dqng chuyen mdn cua thir vi~n
ciipxa

1. Xay dung va phat triSn von tai lieu cua thu vien:

a) Xay dung kS hoach b6 sung v6n tai lieu tu nguon ngan sach phu hQ'Pvoi
trinh dQ va nhu c~u cua nhan dan, voi dac diSm va yeu c~u phat triSn kinh tS, van
hoa, xa hQi cua dia phirong; trinh eo quan chu quan dS dira vao kS hoach xay dung
phat trien v6n tai lieu hang nam;

b) Tang cuong von tai lieu thong qua viec tiSp nhan sach, ban Iuan chuyen tu
thir vien tinh, huyen; sach ban do cac t6 chirc, ea nhan trong va ngoai nuoc tai tro,
bieu, tang hoac trao d6i voi cac thu vien, phong doe sach khac tren dia ban;

c) T6 chirc khao sat nhu c~u cua nguoi sir dung tren dia ban dS xay dung kS
hoach b6 sung cho phu hQ'P;

d) Tham gia va phoi hQ'Ph6 tro thu vien c~p tinh, c~p huyen trong viec xay
dung va phat triSn v6n tai lieu dia chi cua dia phuong;
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2. XU Iy thong tin va t6 chirc bQ may tra CUu:

a) T6 chirc hinh thirc tra ciru phu hop, t6i thieu eo danh muc tai lieu trong
thu vien. Khuyen khich irng dung cong nghe thong tin trong xay dung h~ thong tra
ciru dien tu;

b) Khuyen khich sir dung kSt qua xir ly ky thuat, xu ly hinh thirc cua thu
vien c&p tinh, c&p huyen va kSt qua xir ly cua cac thu vien dfiu nganh dS dam bao
tinh chinh xac, thong nhat, 'liSt kiem thoi gian, cong sue va kinh phi.

3. T6 chirc s~p xep tai lieu khoa hoc, thuan tien cho nguoi sir dung, phai darn
bao t6i thiSu cac bQ phan kho tai lieu nguoi Ion va kho tai lieu thiSu nhi.

4. Xay dung va trien khai cac bien phap bao quan tai lieu, phong chay chira
chay; thuc hien kiSm ke, thanh IQc tai lieu phu hop voi quy mo, s6 lUQ11g,tinh ch~t
tai lieu cua thu vien thee quy dinh phap luat.

6. T6 chirc cac hoat dong gioi thieu, thong bao sach, bao, tai lieu moi cho
nguoi sir dung thu vien,

7. T6 chirc hoac phoi hop t6 chirc cac hoat dQng thong tin, tuyen truyen thee
kS hoach hoac yeu cau cua eo quan chu quan; xay dung phong trao va hinh thanh
thoi quen doe va lam thee sach, bao cua nhan dan tren dia ban.

8. Tham gia xay dung va phat triSn mang hroi tu sach, phong doe sach khu
dan cu. Phat huy vai tro la diSm luan chuyen tai lieu trong mang lucri thir vien tren
dia ban,

9. Thirc hien che dQ bao cao thong ke thee quy dinh, tang cuong irng dung
cong nghe thong tin trong cong tac bao cao thong ke,

Di~u 8. Quan h~ cong tac ciia thu vi~n c§p xii

1. Chiu S\1 chi dao, quan ly vS t6 chirc, bien chS va heat dong cua try ban nhan
dan c~p xiI hoac Ban Van hoa-xa hoi thee phan c~p cua try ban nhan dan c~p xa.

2. Chiu su huong d~n, kiem tra hoat dong cua Phong Van hoa-Thong tin cap
huyen va huong dful vS chuyen man nghiep vu cua thu vien c~p tinh, c~p huyen tren
dia ban.

3. Ph6i hop cong tac voi cac thu vien, tu sach thuoc cac eo quan, t6 chtrc, ea
nhan tren dia ban dS phuc vu, dap irng cac yeu cfiu hop phap cua cac t6 chirc va ea
nhan dSn lien h~ cong tac tai thir vien xa.

M1}C 2

THU VIEN cAp HUYEN. .
Di~u 9. Nhiern v1} va quyen han ciia thir vi~n c§p huy~n

1. Cac nhiem vu va quyen han thee quy dinh cua Phap lenh thir vien va Nghi
dinh s6 72/2002IND-CP.
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2. T6 chirc cac hoat dong chuyen mon, nghiep vu cua thir vien thuoc tham
quyen theo quy dinh tai Thong tu s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12
nam 2014 cua BQ Van hoa, ThS thao va Du lich.

3. Can cir quy hoach, k~ hoach phat trien mang hroi thu vien dii duce phe
duyet, chuong trinh phat trien kinh t~, van hoa, xii hQi cua dia phuong dS xay dung
k~ hoach hoat dQng dai han, ngan han cua thir vien trinh Uy ban nhan dan c:1p
huyen va t6 chile thuc hien sau khi duoc phe duyet.

4. Thirc hien ban can dinh ky 6 thang, h~ng nam va ban can dQt xu:1t v~ tinh
hinh hoat dong cua thir vien huyen va cac thu vien c~p xii tren toan huyen voi eo
quan chu quan va thir vien tinh then phan c:1p.

s. D6i voi thu vien eo tu each phap nhan eo nhiem vu quan Iy t6 chirc, nhan SlJ,

tai chinh, tai san cua thir vien va duoc ky k~t hop d6ng lao dong, quan ly lao dong
hop d6ng then quy dinh cua phap luat va phan c~p cua eo quan eo tham quyen.

6. Thirc hien cac nhiem vu khac phu hop voi chirc nang, nhiem vu cua thir
vien then S,! phan cong cua eo quan chu quan,

f)i~u 10. Trach nhi~m trong thl}'c hi~n hoat d<}ng chuyen mon cua thir vi~n
cip huy~n

1. Xay dung va phat triSn v6n tai lieu cua thu vien:

a) Xay dung va trinh eo quan chu quan k~ hoach b6 sung von tai li~u tu
nguon ngan sach phu hop voi trinh d<)va nhu c~u cua nhan dan, voi dac di~m va
yeu c~u phat trien kinh t~, van hoa, xii hoi cua dia phuong; t6 chirc khao sat nhu
c~u cua nguoi sir dung tren dia ban d~ xay dung dien b6 sung cho phu hop;

b) B6 sung von tai lieu thong qua viec d?t mua, trao d6i, nhan bieu tang tu
cac nha xu~t ban, eo quan phat hanh, cac t6 chirc, ea nhan trong va ngoai mroc then
quy dinh cua phap luat; tiep nhan tai lieu luan chuyen cua thir vien tinh va cac thir
vien khac tren dia ban;

c) Vng dung cong nghe thong tin trong cong tac thu vien, ph6i hop voi cac
don vi eo nang hrc t6 chirc chuyen dang tai li~u d?c thu cua dia phirong theo quy
dinh phap 1uat;

d) Suu tftm, b6 sung, tham gia va phoi hop thu vien cac c:1p trong viec xay
dung va phat tri~n v6n tai lieu dia chi cua dia phirong;

2. XU ly thong tin va t6 chirc b<)may tra ciru:

a) Thuc hien xir ly tai lieu then dung quy t~c, quy chuan, yeu c~u vS tieu
chu~n nghiep vu thu vien, Khuyen khich sir dung kSt qua xir ly tai lieu cua thu vien
c:1p tinh, Thtr vien Quoc gia Vi~t Nam va cac thu vien d~u nganh dS dam bao tinh
chinh xac, thong nhat, ti~t kiem thoi gian, cong sire va kinh phi;

b) T6 chirc bQ may tra ctru phu hop quy mo va hinh thirc phuc vu cua thu
vien, khuyen khich xay dung muc luc chfr cai, muc luc phan loai, Khuyen khich
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irng dung cong nghe thong tin trong xay dung cac eo sa dir lieu, rnuc luc dien tu.
3. T6 chirc kho dam bao t6i thiSu cac bQ phan: kho bao/tap chi, kho tai lieu

thiSu nhi, kho tai lieu nguoi IOn. Khuyen khich thanh l~p kho luan chuyen,

4. Xay dung kS hoach hang nam dS ban v~ moi tnrong, h~ thong kho tang,
xay dung cac phirong an bao quan Uti lieu, phong chay chtra chay trong thu vien,
thuc hien kiem ke, thanh loc tai lieu phu hop voi quy mo, s6 hrong, tinh chfit tai
!i~u cua thu vien theo quy dinh phap lU@.L

5. Cung c~p cac san pham va dich vu thu vien:

a) Bien soan va xu~t ban cac ~n pham thong tin thu muc;

b) TriSn khai cac dich vu: doe tai ch6; rmron vS nha; su dung may tinh va truy
nhap intemet; luan chuyen sach, bao, tai lieu khac.

6. Xay dung va phat triSn mang luoi thu vien c~p xa, tu sach eo sa, thu vien
tu nhan eo phuc vu cong d6ng tren dia ban. T6 chirc t6t cong tac Iuan chuyen sach
bao tren dia ban.

7. TriSn khai cac hinh thirc tiep thi va truyen thong van dong ban gom: trien
lam, trung bay sach, bao, tu lieu, tuyen truyen gioi thieu sach, t6 chirc ngay hoi doe
sach, thiSu nhi kS chuyen thee sach,

8. Thuc hien chS d(>bao can thong ke thee quy dinh, tang cuong irng dung
cong nghe thong tin trong cong tac bao can thong ke,

Di~u 11. Quan h~ cong tac cua thir vi~n c~p huy~n

1. Chiu S\I chi dao, quan ly vS t6 chirc, bien chS va hoat d(>ng thu vien cua
Uy ban nhan dan c~p huyen hoac Phong Van hoa va Thong tin hoac Trung tarn
Van hoa- Thong tin hoac Trung tarn Van hoa- ThS thao c~p huyen thee phan cAp.

2. Chiu SI,l" kiem tra, hirong dfu1 cua Phong Van hoa va Thong tin va huong
d~n nghiep vu cua thu vien c~p tinh thee SI,l" phan cong cua Sa Van hoa, ThS thao
va Du lich hoac Sa Van hoa va ThS thao.

3. Hirong d~n vS chuyen mon, nghiep vu cho cac thir vien, phong doe sach a
eo sa thee kS hoach da duoc eo quan eo thAm quyen phe duyet.

4. Ph6i hop cong tac, trao d6i tai lieu voi cac thu vien cua cac eo quan, t6
clnrc, ea nhan khac tren dia ban huyen.

Ml}.c3

THU VI~N cAp TiNH

Di~u 12. Nhi~m vI} va quy~n han ciia thtr vi~n c~p tinh

1. Cac nhiem vu va quyen han thee quy dinh cua Phap lenh thu vien va Nghi
dinh s6 72/2002/ND-CP.
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2. T6 chirc cac hoat dong chuyen mon, nghiep vu cua thu vien thuoc tham
quyen then quy dinh tai Thong tu s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12
nam 2014 cua BQ Van hoa, ThS thao va Du lich,

3. Tham rmru giup Giam d6c Sa Van hoa, ThS thao va Du lich hoac Sa Van
hoa va ThS thao xay dung, trinh Uy ban nhan dan tinh phe duyet quy hoach mang
hroi thu vien, k@hoach dai han vS Iinh V\lC thu vien cua dia phuong.

4. Xay dung k@hoach hoat dQng, kS hoach phat trien trung han, ngan han,
hang nam cua thu vien trinh Giam d6c Sa Van hoa, ThS thao va Du lich hoac Sa
Van hoa va ThS thao phe duyet va t6 chirc thuc hien sau khi duce phe duyet.

5. Khuyen khich mo cira phuc vu nguoi sir dung tai thu vien vao cac ngay
thir 7 va Chu nhat,

6. (rng dung cong nghe thong tin va truyen thong, tir dong hoa vao hoat dong
thir vien; tham gia xay dung va phat trien nguon lire thong tin s6, d~y manh xay
dung thu vien dien tu va trang thong tin dien tu cua thu vien.

7. Tham gia xay dung thu vien c~p huyen, c~p xa, thu vien, tu sach eo sa, t6
chirc viec luan chuyen tai lieu then quy dinh; t6 chirc thu vien hru dong phuc vu
nhan dan tren dia ban.

8. Hirong d~n, tu v~n t6 chirc thir vien; t6 chirc cac lap b6i du5ng chuyen
mon, nghiep vu cho nguoi lam cong tac thu vien tai dia phuong. Chu tri, phoi hQ'P
hoat dong vS chuyen rnon nghiep vu voi cac thir vien, ca quan, ban nganh khac.

9. HQ'Ptac quoc t@vS moi mat trong linh V\lC thu vien: tham gia cac hoat dong
cua cac t6 chirc quoc t@vS thu vien; xay dung va tiep nhan cac dir an tai tro tai lieu,
trang thi@tbi thir vien va du an dao tao, b6i duong nguoi lam cong tac thir vien do
cac thir vien, t6 chirc mroc ngoai tai tro hoac t6 chirc theo quy dinh cua phap luat,

10. Thirc hien ban cao dinh ky thang, quy, 6 thang, nam va ban can dQtxuat
vS tinh hinh heat dQng cua thir vien voi Sa Van hoa, ThS thao va Du lich hoac Sa
Van hoa va ThS thao va BQ Van hoa, ThS thao va Du lich (qua Vu Thir vien).

11. Quan ly t6 chirc bQ may, bien che, h6 sa tai lieu; thuc hien chinh sach,
ch@dQ d6i voi vien chirc va ngiroi lao dQng thuoc pham vi quan ly then quy dinh
cua phap luat va phan clip quan ly cua Sa Van hoa, ThS thao va Du lich hoac Sa
Van hoa va ThS thao.

12. Thtrc hien cac nhiern vu khac do Giam d6c Sa Van hoa, ThS thao va Du
lich hoac Sa Van hoa va ThS thao giao.

Di~u 13. Trach nhi~m trong hoat dQng chuyen moo ciia thir vi~n c~p tinh

1. Xay dung va phat triSn von tai li~u cua thu vien:

a) Xay dung va trinh eo quan chu quan k@hoach b6 sung von tai lieu hang
nam tu nguon ngan sach, phu hQ'Pvoi trinh dQ va nhu cftu cua nhan dan, voi d~c
diSm va yeu cftu phat triSn kinh t@,van hoa, xa hQi cua dia phuong;
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b) B6 sung von tai li~u truyen thong, tai lieu dien tu, quyen truy C?P cac ea
sa dfi' lieu thong qua hinh thirc mua, trao d6i, ti€p nhan tai lieu hru chieu, nhan bi€u
tang tu cac nha xuat ban, eo quan phat hanh, cac t6 chirc, ea nhan trong vel ngoai
mroc then quy dinh cua phap luat; chuyen dang tai lieu then quy dinh cua phap
luat; tham gia cac lien hop thu vien trong mroc va quoc t€, mo rong SlJ lien thong
giira thu vien voi cac thir vien trong mroc va nuoc ngoai bang hinh thirc cho mUQ11,
trao d6i tai lieu va k€t n6i m~ng dS tang cirong nguon v6n tai lieu giir vai tro la d~u
m6i trong hoat dong lien ket, chia se nguon lire thong tin d6i voi cac loai hinh thir
vien khac tren dia ban;

c) KiSm tra thu muc, tra trung, xay dung danh muc tai lieu b6 sung;

d) Vu tien xay dung v6n tai lieu danh cho thi€u nhi, nguoi khuyet t?t; von tai
lieu bang tieng dan t9c phu hop voi d?c diSm dan cu tren dia ban d6i voi thir vien a
vung eo dong ban dan t9c thieu s6. D6i voi cac tinh eo duong bien gioi quoc gia,
xay dung von tai lieu dS trao d6i, luan chuyen, phuc vu nguoi sir dung tai cac dia
phuong giap ranh then quy dinh cua phap luat;

d) T6 chirc khao sat nhu c~u cua nguoi su dung tren dia ban dS xay dung k€
hoach b6 sung cho phu hop; khao sat yeu c~u vS v6n tai lieu cua cac thu vien tren
dia ban dS xay dung k€ hoach b6 sung v6n tai lieu luan chuyen;

e) Dam ban noi dung tai lieu trong thu vien dap irng nhu c~u cua nguoi
sir dung trong thir vien. Viec b6 sung, t6 chirc khai thac cac tai lieu eo n91 dung
quy dinh tai DiSu 5 Phap lenh thu vien phai tuan thu quy dinh tai DiSu 12 Nghi
dinh s6 72/2002/ND-CP;

2. XU ly thong tin va t6 chirc b9 may tra ciru:

a) Thuc hien xir ly tai lieu then dung quy t~c, quy chuan, yeu c~u vS tieu
chu~n nghiep vu thu vien, su dung cac tieu chuan nghiep vu trong xir Iy tai lieu
dam ban tinh thong nh~t trong lien k€t chi a se gifra cac thir vien; uu tien su dung
cac k€t qua xir Iy n9i dung tai li~u cua cac thir vien IOn nhir Thu vien Quoc gia
Viet Nam va cac thir vien d~u nganh khac;

b) Thuc hien xay dung h~ thong eo sa dfi' lieu; t6 chirc then dinh ky viec
hieu chinh ea sa dfr lieu bieu ghi thir muc sach va cac dang tai lieu khac nh~m ban
dam tinh chinh xac va hieu qua;

c) Tao l?p cac san pham thong tin: thir muc, tong quan, bai trich va mot s6
dang thirc cung c~p thong tin khac;

d) T6 chirc b9 may tra ciru gom: h~ thong tra ciru truyen thong gom: muc luc
chir cai, muc luc phan 10~i; h~ thong tra ciru hien dai g6m cac eo sa dfr lieu thu muc
eo sa dfi' lieu toan van, eo sa dfr lieu chuyen dS va cac 10~i eo sa dfr lieu khac; t6
chirc kho tai lieu tham khao,

3. T6 chirc kho tai lieu dam ban cac loai hinh chu y€u sau: kho bao, tap chi; kho
nguoi IOn; kho thiSu nhi; kho tai lieu luan chuyen; kho tai lieu cho nguoi khuyet t?t.
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4. Tri~n khai cac hoat dong ban quan tai lieu:

a) Xay dung kS hoach hang nam d~ ban v~ moi tnrong h~ thong kho tang,
xay dung cac phuong an ban quan tai lieu, phong chay chira chay trong thir vien
thee quy dinh phap lu~t;

b) Tri~n khai cac hoat dQng ban quan tai li~u truyen thong va ban dam an toan
d6i voi tai lieu dien nr, chu trong cong tac phuc chS cac tai lieu; Uti tien chuyen
dang tai lieu sang dinh dang phu hop (s6 hoa, vi phim) d6i voi elk tai li~u quy
hiern, dS hu hong, xay dung v6n tai lieu dien tu nharn tang cirong lien kSt chia se,
h6 tro cho thu vien cac c~p tren dia ban.

c) Thuc hien kiem ke, thanh IQc tai lieu phu hop voi quy mo, s6 hrong, tinh
ch~t tai lieu cua thu vien thee quy dinh cua phap lu~t;

d) H6 tro nghiep vu, xir ly ban quan tai lieu cho thu vien c~p huyen, c~p xa
va cac don vi khac co nhu c~u.

1-5. Cung c~p sfm ph~m va dich V\l thu vi~n:_..

a) Bien soan va xuat ban cac ~n pham thong tin thu vien: thir muc thong ban
sach moi, thu muc chuyen dS, thu muc cac bai trich bao, tap chi, cac san pharn
thong tin thir vien khac nhu: thu muc tai lieu toan van, t~p san, cac san pharn phuc
vu nguoi khiem thi va cac san pham khac phu hop voi chirc nang cua thtr vien;

b) Dich vu cung c~p thong tin, tai lieu: doe tai ch6, muon vS nha, rmron lien
thu vien, phuc vu hru dong, phuc vu nguoi khuyet t~t, tra ciru, tim kiern, cung c~p
thong tin thee yeu c~u, pho bien thong tin eo chon loc, sac chup tai lieu va cac loai
hinh phu hop voi chirc nang cua thu vien;

c) Cac djch vu h6 tro viec hoc t~p ngoai nha tnrong: huong dl1nsu dung thu
vien; t6 chirc khong gian tu hoc, tu nghien ciru; t6 chtrc cac chuong trinh giao due
thee nhu c~u cua cong d6ng, ngiroi sir dung thu vien; hoi thao, toa dam, noi chuyen
chuyen dS;

d) Dich vu h6 tro giai trf: ea phe sach va cac dich vu khac;

d) Dich vu truy nhap may tinh intemet cong cong;

e) Dich vu tu van, h6 tro v~ chuyen mon, nghiep vu cho cac thu vien khac
tren dia ban.

6. T6 chirc cong tac dia chi:

a) Xay dung kS hoach phat trien von tai lieu dia chi cua thu vien, Nghien ciru,
phat hien, t6 chirc suu tarn, thu thap va phat huy von tai lieu dia chi, chu trong cac
tai lieu quy hiern, tai lieu Han Nom, chfr Thai cb va tai lieu cua cac dan tQCthieu s6
tren dia ban;

b) XU Iy tai lieu, s6 hoa tai lieu, quan ly va ban quan tai lieu dia chi thee quy
trinh chuyen mon, nghiep vu thu vien. Thirc hien cac hoat dQng nghien CUukhoa
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hoc va irng dung cong nghe thong tin vao cong tac dia chi cua thu vien. Bien soan
va xuat ban thu muc chuyen dS tai lieu dia chi;

c) T6 chirc phuc vu va cac hoat dQng tu van, hirong d~n khai thac, tuyen
truyen vS tai lieu dia chi cho ngiroi su dung;

7. Phat triSn mang hroi thu vien va van hoa doe:

a) Tlnrc hien viec tu van, hirong d~n, tham gia xay dung, cung c6 va phat
triSn mang hroi thu vien c~p huyen, c~p xa, thu vien, tu sach, phong doe sach eo so
va thir vien tu nhan eo phuc vu cong d6ng then chirc nang, nhiem vu va then sir
phan cong cua Sa Van hoa, ThS thao va Du Itch hoac Sa Van hoa va ThS thao;

b) T6 chirc luan chuyen tai lieu va phuc vu hru dQng;

c) rs clnrc tuyen truyen va hirong d~n tlnrc hien cac hoat dQng giao due, hoc
t~p su6t doi trong va ngoai thu vien, T6 chirc cac hoat d(mg phong trao nh~m tang
cuong, khuyen khich va tao thoi quen doe sach cho ngiroi dan tren dia ban.

S. T6 chtrc cac hoat oQng truyen thong? van d<)ng:

a) Xay dung va thuong xuyen t6 chirc cac heat dong truyen thong van dong
cua thu vien phu hQP then quy dinh phap luat, g~n liSn voi cac su kien cua d~t
mroc, cac chuong trinh, hoat dQng cua trung irong va dia phuong va cac sir kien
khac tai thu vien;

b) Tb chirc trung bay, triSn Him then chuyen as nhan cac su kien trong dai,
cac ngay I~ IOn cua d~t mroc, cua dia phirong, cua cac nganh, doan thS va cac t6
chirc chinh tri, xa hoi; gioi thieu sach moi tai thu vien, ngoai thir vien; t6 chirc
ngay hQi sach va van hoa doe; cac cuoc thi danh cho moi d6i tuong ban doe, dac
biet cho d6i nrong thanh, thi@u nien va nhi d6ng; cac cuoc thi tuyen truyen gioi
thieu sach va t6 chirc cac S\I kien van hoa khac tai thir vien nharn thu hut nguoi sir
dung thu vien, tu do khuyen khich doe, xay dung thoi quen doe va van hoa doe;

c) Ti@p thi, tuyen truyen, quang ba vS thu vien, san pham va dich vu thu vien
tren trang thong tin dien tu va cac phuong tien truyen thong dai chung khac; t6
chirc cac hinh thirc sinh hoat nhu: HQi nghi ban doe dinh ky, phat triSn ban doe
tiem nang; thanh l~p cac nhorn, eau lac bQ nhfrng ngiroi ban cua thir vien; thu thap
va l~y y ki@n phan h6i cua ban dQC. He; tro cac thu vien c~p huyen va thir vien c~p
xa tren dia ban xay dung cac phirong an truyen thong van dong phu hop nh~m thu
hut ngiroi su dung d@nthir vien;

d) Thirc hien xa hQi hoa, van dQng, thu hut cac t6 chirc, ea nhan tham gia
heat dong thu vien.

9. Thirc hien chS dQ ban can va thong ke thu vien:

a) Thirc hien ch@dQ ban can thong ke then quy dinh, tang cirong ling dung
cong nghe thong tin trong cong tac ban can thong ke;

b) T6 chirc thu thap va cung c~p cac s6 lieu vS rnang lucri thu vien tai dia
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cho sa van hoa, ThS thao va Du lich hoac Sa Van hoa va ThS thao va BQ Van hoa,
ThS thao va Du lich dam ban tinh chinh xac, dung thoi han then quy dinh cua
phap Iuat;

c) Hirong d~n thir vien c~p huyen, c~p xii thuc hien chS dQ thong ke thu vien.

Di~u 14. Quan h~ cong tac cua tlur vi~n cip tinh

1. Chiu su quan ly nha mroc vS chuyen nganh cua BQ Van hoa, ThS thao va
Du lich. Tham gia cac lap t~p huan, hirong d~n vS nghiep V\1,thuc hien viec trien
khai hoat dQng hang narn va ban cao, thong ke then sir chi dao, hirong d~n cua BQ
Van hoa, ThS thao va Du lich.

3. Chiu S\1' chi dao, quan ly vS t6 chirc, bien chS va hoat dong cua Uy ban
nhan dan c~p tinh. Chiu sir chi dao, quan ly, hu6ng d~n va kiSm tra cua Sa Van
hoa, ThS thao va Du lich hoac Sa Van hoa va ThS thao then phan cap,

4. Huong d~n chuyen man, nghiep V\1,h6 tro va xay dung von tai lieu cho
Thu vien c~p huyen, Thir vien cong cong cap xa, thir vien, tu sach, phong doe sach
eo sa va thu vien tu nhan eo phuc vu cong d6ng tren dia ban tinh.

5. Ph6i hop voi cac eo quan, ban, nganh cua dia phuong chu dQng thirc hien
cac chuong trinh phoi hop cong tac cua BQ Van hoa, ThS thao va Du lich voi cac
BQ, nganh khac lien quan va cac chuong trinh phoi hop cong tac khac cua,'di~':<'\

, ') .;, '~:-". \\

phuong. Phoi hop cong tac, trao doi tai lieu voi = thir vien ca, sa giao due, qq~!1'~-':\
dQi, cong an va cac eo quan, ban, nganh, doan the, don vi, cac to chirc chinh tFh~~:,. i!
hoi, cac t& chirc xa hoi nghe nghiep, cac t& chirc xa hQi khac tren dia ban tinh.> <~·f",:.~-~·/!

Chuong III

DIED KHoAN THI HANH

Di~u 15. TA chirc thtrc hi~n

1. V\1 Thu vien chiu trach nhiem t6 chirc thuc hien, then doi, giam sat va
kiem tra viec thirc hien Thong tu nay.

2. Sa Van hoa, ThS thao va Du lich hoac Sa Van hoa va ThS thao eo trach
nhiem chi dao viec xay dung, thuc hien quy chS hoat cQng cua thu vien then quy
dinh cua Thong tu nay a dia phuong,

3. Giam d6c, nguoi phu trach thu vien cong cong cac c~p can cir Thong tu
nay t6 chirc xay dung, ban hanh hoac trinh eo quan eo thAm quyen ban hanh quy
chS heat dQng cua thir vien,

Di~u 16. Hi~u Il}'c thi hanh

1. Thong tu nay eo hieu hrc thi hanh tu ngay 22 thang 01 nam 2017.

2. KS tu ngay Thong tu nay eo hieu lire thi hanh, cac Quyet dinh s6
16/2005/QD-BVHTT ngay 04 thang 5 nam 2005 cua BQ tnrong BQ Van hoa-
Thong tin ban hanh Quy chS m~u vS t6 chirc va hoat dong cua thir vien tinh, thanh
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ph6 tnrc thuoc Trung irong; Quyet dinh s6 49/2006/QD-BVHTT ngay 05 thang 5
nam 2006' cua BQ tnrong B(>Van hoa- Thong tin ban hanh Quy chS m~u v§ t6 chirc
va hoat dQng cua thir vien huyen, quan, thi xa, thanh ph6 true thuoc tinh; Quyet
dinh s6 77/2008/QD-BVHTTDL ngay 28 thang 8 nam 2008 cua B(> twang BQ Van
hoa, ThS thao V3. Du lich ban hanh Quy che mfru v§ t6 chirc va hoat dong cua thu
vien xa, phuong, thi tr~n hSt hieu hrc.

5. Trong qua trinh thuc hien, nSu eo v~n d§ phat sinh, vuong mac, cac eo
quail, t6 chirc, ea nhan phan anh kip thoi v~ B(>Van hoa, Th~ thao va Du lich (qua
Vu Thu vien) d~ xem xet, b6 sung, sua d6i.l. W /__~;<;~~7C:;c

Noi.nh~n: ,. ,. ~ "f:';:~~~~E~~::..
- Thu nrong cac Pho Thu nrong Chinh phu; f'/v."/Jf)~?f~',.

, .... ' .... ....' , /;/'C):: /ff/f/'" ~.....;.~\ ,I' "
- Cac BQ, co quan ngang BQ, co quan thuoc Chinh phu; (1/ ~J;T/«\~Yi 73~\7 . \';.\\:
- Van phongTrung uong Bang va cac Ban cua Bang; i(i ,_,.( ~,~~;l~'::;f;." ' "; !i!- h" .... , \,,\I~:I! \,~y~::r;'li:1.!/"-··~ .1i.•.•.'t ;"'
- Van p ong Chu tich mroc: ~\ </; '1,U~ (~\) I ~-, /,'

.,; , :.... ' '~~"~.~"-:~~r{~:l~i:\;J~' ..I (;:/1 'i
- Van phong Quoc hOl; 'Y",''; "', §:~..",;,r~,~J,',--~~~~~ /,.! _

",. ",,:...: ''':\,J,''1''''_ ~
- Toa an nhan dan tOl cao .',;,~',;' .: :':~) ;::/
- Vi~n Kiem sat nhan clant6i cao;''''~i,f..:";':d!-;''·
- Ki~m toan Nha mroc;
_UBTWM~tt$l T6qu6cVi~tNam; Nguy~n Ng<)c Thi~n
- Co quan Trung uong cac Hoi, Doan th~;
- Cong bao; Cong TIUT Chinh phu;
- CI}CKi~m tra VBQPPL (BQ Tu phap);
- UBND cac tinh, thanh ph6 tnrc thuoc TW;
- 8Q VHITDL: BQ tnrong, cac Tlnr tnrong va cac don vi tnrc thuoc;
- Sa VHTTDL, Sa Van hoa va ThS thao cac tinh, thanh ph6

tnrc thucc Trung uong;
- Thu vi~n tinh, thanh phi> tnrc thuoc Trung trong
- C6ng thong tin di~n ID BQ VHTIDL;
- Luu: VT, TV, QD.300.
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