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[ THU VIEN TINHIAANSIEAY T BVHTTDL
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|4 DF“\T Chuyé?n g Hézz THONG TU

W Quy dinh quy ché miu hoat dong ciia Thir vién cong cdng cip tinh, huyén, xi
-

Cdn cir Phdp lénh th vién sé6 31/2000/PL-UBTVQHI10 ngay 28 thang 12
nam 2000;

Céin cir Nghi dinh s6 72/2002/ND-CP ngay 6 thang 8 nim 2002 ciia Chinh phi
quy dinh chi tiét thi hanh Pha’zp lénh thu vién;

Cén cik Nghi dinh sé 76/2013/ND- -CP ngay 16 thdang 7 nam 2013 cua Chinh
phi quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chikc ciia B Vin hod,
Thé thao va Du lich;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Thu vién,
B truong B Van hod, Thé thao va Du lich ban hanh Thong tu quy dinh
quy ché mau hoat dong cua Thu vién cong cong cap tinh, huyén, xa.
Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong ap dung

1. Théng tu nay quy dinh quy ché mau hoat dong cua thu vién cong cong
cép tinh, huyén, xa (sau ddy goi la thu vién cong cong cac cap) bao gdm:

a) Thu vién cép tinh;

b) Thu vién cép huyén: thu vién truc thudc Uy ban nhan dan huyén, quan, thi
xd, thanh pho truc thudc tinh hodc thu vién truc thudéc Phong Van hoa-Thong tin hoac
Trung tdm Van hoéa-Thong tin hodc Trung tdm Van hoa-Thé thao hodac Nha Vin
hoéa huyén, quan, thi xa, thanh pho truc thugc tinh;

¢) Thu vién cép xa: thu vién truc thudc Uy ban nhan dan x3, phuong, thi tran
hoac thu vién truc thudc Trung tdm Van héa-Thé thao hodc Nha Vian hoéa x4,
phuodng, thi tran.

2. Thong tu nay ap dung ddi véi thur vién cdng cong cac clp va céc té chic,
ca nhén c¢ lién quan.

Diéu 2. Tén goi ciia thir vién c¢dng cdng cic cap

1. Tén goi thu vién cong cong cac cap nhu sau: Thu vién + cip hanh chinh +
tén dia phuong noi dat thu vién.

2. Cac trudong hop dit tén khac do Uy ban nhan dan cling cp xem xét quyét
dinh. Viéc dat tén phai dam bao phu hgp véi truyén thong lich s, van hoa, dao
dac, thuan phong my tuc ciia dan toc.
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Dieu 3. Doi twong va yéu cau phuc vu ciia thur vién cong cdng cac cap

1. Péi tugng phuc vu la moi t6 chirc, c4 nhan Viét Nam, t6 chirc, ca nhan
nudc ngodi ¢6 nhu cau sir dung von tai liéu thu vién.

2. Thu vién cong cdng cac cép td chirc phuc vu bang cac hinh thic da dang,
phong phii; m¢& ctra thu vién theo ding quy dinh tai N¢i quy thu vién pha hop voi
diéu kién lao dong va sinh hoat ctia nhin dén trén dia ban, khuyén khich mé ctra
phuc vu ngoai gi¢ hanh chinh; tao diéu kién thuan loi cho nguoi si dung thu vién;
khong dit ra cac quy dinh han ché quyén sir dung thu vién ciia ngudi doc.
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Dieu 4. Vi tri, chirc nang cia thw vién cong cong cac cap

1. Thu vién cbng cong céac cip do Uy ban nhan dan cing cap quyet dinh
thanh 18p, c6 chirc néng thu thép, bao quan, té chirc khai thac va sir dung von tai
liéu, bao gdm tai lidu trong nudc va nudc ngoai theo quy dinh cua phép luat; xay
dung, hinh thanh théi quen doc trong nhan déan; tham gia xay dung va td chire viée
ludn chuyén tai liéu xudng co so.

2. Thu vién cong cong cac cip gifr vai trd phdi hop hoat dong trao ddi tai
liéu, nghi€p vu voi cac thu vién khic trén dia ban, trén co s¢ dam bao cac tiéu

chudn vé thu vién cép tuong tmg theo quy dinh ctia phap luat; duoc dau tu xay
dung co s& vat chit va hoat dong bing ngan sach nha nude va cac ngudn thu khac.

Picu 5. Kinh phi hoat dong

Ngudn tai chinh cua thu vién cong cong cic cap bao gébm ngudn ngéan sich
nha nude cap va nguon thu khac theo quy dinh cua phép luét.

1. Ngudn ngan sach nha nuée cip bao gdm:

a) Kinh phi hoat dong thudong xuyén theo chirc nang nhiém vu, cac dich vu
su nghiép cong va ké hoach dugc giao;

b) Kinh phi d4u tu co sé ha tang va mua sam trang thiét bi, phuong tién vén
chuyén tai liéu phuc vu luu dong, von tai liéu thu vién, tuyén truyén gidi thiéu
sach, bao, luan chuyen von tai liéuy, phuc vu lvu dong va ung dung cong nghé
thong tin va cac hoat dong su nghiép theo ké hoach da duoc giao hang nam.

2. Ngudn thu khac bao gdém:

a) Thu tir phi lam thé thu vién;

b) Thu tir cac hoat dong cung ung dich vu thu vién-thong tin, dich vu hod trg
khac phu hop véi chirc nang, nhiém vu duge giao theo quy dinh ctuia phép luat;

¢) Cac khoan thu nhu nhén tai trg, x3 hoi héa, qua biéu, ting cla céac
td chirc, c4 nhan trong, ngoai nudc va cac khoan thu khac theo quy dinh cua
phap luat.

3. Viée thu, quan ly, sir dung ngudn kinh phi dugc thuc hién theo quy dinh
ctia phép luat vé tai chinh, ké toan.



Chwong I1

NHIEM VU, QUYEN HAN CHUNG VA TRACH NHIEM TRONG HOAT PONG
CHUYEN MON CUA THU VIEN CONG CONG CAC CAP

Muc 1
THU VIEN CAP XA
Pidu 6. Nhiém vy va quyén han chia thw vién cAp XA

1. Cac nhiém vu va quyén han theo quy dinh cua Phap 1énh thu vién
s6 31/2000/PL-UBTVQH10 ngay 28 thang 12 nim 2000 (sau day goi la Phép 1énh
thu vién) va Nghi dinh sb sb 72/2002/ND-CP ngiy 6 thang 8 nim 2002 cua
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hanh Phap 1énh thu vién (sau ddy goi 1a Nghi dinh
s6 72/2002/ND-CP).

2. T6 chirc cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu ctia thu vién thudc tham
quyén theo quy dinh tai Théng tu s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12
ndm 2014 ctia B§ Vin héa, Thé thao va Du lich.

3. Can ctr chwong trinh phat trién kinh té, van héa, x4 hoi cia dia phuong, ké
hoach cong tic hang nim cta Uy ban nhéan déan cép x4, cia Ban Vin hoa-xa hoi va
ké hoach hoat déng cua thu vién tai dia phuong dé xay dung ké hoach hoat dong
va td chure thuc hién sau khi dugc phé duyét.

4. Thuc hién bao cao dinh ky 6 thang, hang nam va bao cao dot xudt, béo céo
chuyén dé vé tinh hinh hoat ddng cua thu vién vdi co quan chu quan va thu vién
cap huyén.

5. Thuc hién cac nhiém vu khac phu hgp véi chire ndng, nhiém vu cda thu
vién theo sy phan cong cua co quan chu quan.

Piéu 7. Trach nhiém trong thwe hién hoat dong chuyén mén cia thu vién
cap xa

1. Xay dung va phat trién von tai liéu ctia thu vién:

a) Xay du'ng ké hoach bd sung vén tai lidu tir nguon ngan sach phu horp voi
trinh d6 va nhu cdu ctia nhan dén, véi dac diém va yeu cAu phat trién kinh té, van
hoa, x4 hoi cia dia phuong; trinh co quan chi quan dé dua vao ké hoach xay dung
phat trién von tai liéu hang nam;

b) Tang cudng vén tai lidu théng qua viée tiép nhan sach, bao luan chuyén tir
thu vién tinh, huyén; sdch bdo do céc to chirc, cd nhan trong va ngoai nudc tai trg,
bieu, tdng hodc trao doi vdi cac thu vién, phong doc sach khac trén dia ban;

¢) T6 chirc khao sat nhu cau cta ngudi sir dung trén dia ban dé xay dung ké
hoach bo sung cho phu hop;

d) Tham gia va phdi hop hd tro thu vién cip tinh, cip huyén trong viéc xay
dung va phat trié€n von tai li€u dia chi cta dia phuong;



2. Xir ly thong tin va t6 chirc bd may tra ciru:

a) T4 chire hinh thire tra ctru phu hop, t8i thiéu c6 danh muc tai liéu trong
thu vién. Khuyén khich img dung cong nghé théng tin trong xay dung hé thong tra
ctru dién ta;

b) Khuyén khich sir dung két qua xir ly k¥ thuét, xir Iy hinh thirc cta thu
vién cap tinh, cap huyén va két qua xir ly cua céc thu vién dau nganh dé dam bao
tinh chinh x4c, thong nhat, tiét ki€m thoi gian, cdng stic va kinh phi.

3. T4 chire sép xép tai liéu khoa hoc, thuén tién cho ngudi st dung, phai dam
bao toi thiéu cac bd phén kho tai liéu ngudi 16n va kho tai liéu thiéu nhi.

4. Xay dung va trién khai cac bién phap bao quan tai liéu, phong chdy chita
chay; thuc hién kiém ké, thanh lgc tai li€éu phu hgp véi quy mo, so lugng, tinh chat
tai 1i€u cua thu vién theo quy dinh phap luat.

6. T chirc cac hoat dong gidi thiéu, thong bao sach, bdo, tai liéu moi cho
nguoi str dung thu vién.

7. T4 chirc hodc phéi hop t6 chitc cac hoat dong thong tin, tuyén truyén theo
ké hoach hodc yéu cau cia co quan chu quan; xay dung phong trao va hinh thanh
théi quen doc va lam theo sach, bao ctia nhén dén trén dia ban.

8. Tham gia xay dung va phat trién mang ludi ti sach, phong doc sach khu
déan cu. Phat huy vai tro 1a diém luén chuyén tai liéu trong mang luéi thu vién trén
dia ban.

9. Thuc hién ché d6 bao céo thong ké theo quy dinh, ting cudng ung dung
cong nghé thong tin trong cong tac bao cao thong keé.

Diéu 8. Quan hé cong tac cia thw vién cip xi

1. Chiu su chi dao, quan ly vé tb chirc, bién ché va hoat dong cta Uy ban nhan
déan cap x& hodc Ban Vin héa-xa hoi theo phén cap cia Uy ban nhan dan cép xa.

2. Chiu su huéng dan, kiém tra hoat dong ctia Phong Vin héa-Théng tin cip
huyén va huéng din vé chuyén mon nghiép vu cda thu vién cap tinh, cap huyén trén
dia ban.

3. Phéi hop cong tac véi cac thu vién, ti sach thudc cac co quan, to chire, ¢4
nhén trén dia ban d€ phuc vy, dap Gng cac yéu cau hgp phap cta céc to chirc va ca
nhan dén lién hé cong tac tai thu vién xa.

Muc 2
THU VIEN CAP HUYEN
Piéu 9. Nhiém vu va quyén han ciia thw vién cip huyén

1. Cac nhiém vu va quyén han theo quy dinh ctia Phap lénh thu vién va Nghi
dinh s6 72/2002/ND-CP.



2. T chic cac hoat dong chuyén moén, nghiép vu cta thu vién thudc thdm
quyén theo quy dinh tai Thong tu sé 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12
nam 2014 ctia BO Vian hoa, Thé thao va Du lich.

3. Can cir quy hoach, ké hoach phat trién mang ludi thu vién da duge phé
duyét, chuong trinh phat trién kinh té, van héa, x3 hoi cia dia phuong dé x4y dung
ké hoach hoat dong dai han, ngén han cta thu vién trinh Uy ban nhan dan cap
huyén va t8 chire thue hién sau khi duge phé duyét.

4. Thuc hién bao céo dinh ky 6 thang, hang nim va bao cdo dot xuit vé tinh
hinh hoat dong cua thu vién huyén va cac thu vién cép xa trén toan huyén vdi co
quan chii quan va thu vién tinh theo phan cip.

5. Dbi v6i thu vién co tu cach phap nhan c6 nhiém vu quan Iy td chire, nhén sy,
tai chinh, tai san cta thu vién va duoc ky két hop dong lao dong, quan ly lao dong
hop ddng theo quy dinh cta phéap lut va phéan cdp ciia co quan c6 thdm quyén.

6. Thuc hién cac nhiém vu khac phu hop véi chic nang, nhiém vu cua thu
vién theo sy phan cong cua co quan chu quan.

Diéu 10. Trach nhiém trong thwe hién hoat déng chuyén mén cita thw vién
cap huyén

1. Xay dung va phat trién von tai liéu cia thu vién:

a) Xay dung va trinh co quan chi quan ké hoach bd sung vén tai liéu tir
nguén ngan sach phu hop v&i trinh d6 va nhu cau cta nhan dén véi dac diém va
yéu cau phat trién kinh té, van héa, x3 hoi cia dia phuong, t6 chirc khao sat nhu
cau cta ngudi sir dung trén dia ban dé x4y dung dién bb sung cho phtt hop;

b) Bb sung von tai liéu thong qua viéc dat mua, trao ddi, nhan biéu tang tur
cac nha xudt ban, co quan phat hanh, cac t6 chitc, c4 nhan trong va ngoai nudc theo
quy dinh cta phéap luat; tiép nhan tai liéu ludn chuyén cua thu vién tinh va cac thu
vién khac trén dia ban;

¢) Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac thu vién, phdi hop véi cac
don vi ¢6 ning luc t& chirc chuyén dang tai liéu dic thi cia dia phuong theo quy
dinh phap luat;

d) Suu tm, bd sung, tham gia va phdi hop thu vién cic clp trong viéc xay
dung va phat trién von tai liéu dia chi cia dia phuong;

2. Xir ly thong tin va té chirc bd may tra ctru:

a) Thuc hién xtr 1y tai liéu theo ding quy tic, quy chudn, yéu ciu vé tiéu
chuén nghiép vu thu vién. Khuyén khich stir dung két qua xir ly tai liéu cua thu vién
cap tinh, Thu vién Quoc gia Viét Nam va cac thu vién dau nganh dé dam bao tinh
chinh xac, thong nhat, tiét kiém thoi gian, cong sire va kinh phi;

b) T chirc bé may tra ctru phi hop quy mé va hinh thirc phuc vu cia thu
vién, khuyén khich xdy dung muc luc chir cai, muc luc phan loai. Khuyén khich
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tmg dung cong nghé thong tin trong xay dung cac co sd dit liéu, muc luc dién tir.

3. T6 chirc kho dam bao tbi thiéu cac bd phan: kho bao/tap chi, kho tai liéu
thiéu nhi, kho tai liéu nguoi 16n. Khuyen khich thanh 18p kho luédn chuyén.

4. Xay dung ké hoach hang niam dé bao vé mai truong, hé théng kho tang,
xdy dung cac phuong an bao quan tai liéu, phong chay chira chay trong thu vién,
thuc hién kiém ké, thanh loc tai li€u phu hgp véi quy md, so lugng, tinh chat tai
lidu cla thur vién theo quy dinh phép luét.

5. Cung cép céc san phim va dich vu thu vién:

a) Bién soan va xuat ban cac 4n pham thong tin thur muc;

b) Trién khai céc dich vu: doc tai chd; muon vé nha; st dung may tinh va truy
nhap internet; luan chuyén sach, bao, tai liéu khac.

6. Xay dung va phat trién mang ludi thu vién cip x&, ti sach co s&, thu vién
tu nhan c6 phuc vu cdng dong trén dia ban. TS chirc tot cong tac luan chuyén sach
bao trén dia ban.

7. Trién khai céc hinh thirc tiép thi va truyén thong van ddng bao gbm: trién
1am, trung bay sach, bao, tu liéu, tuyén truyén gidi thiéu sach, to chire ngay héi doc
sach, thiéu nhi ké chuyén theo sach.

8. Thuc hién ché d6 bio céo théng ké theo quy dinh, ting cudng Ung dung
cong nghé thong tin trong céng tac bao cdo thong keé.

Piéu 11. Quan hé cong tic ciia thw vién cap huyén

1. Chiu su chi dao, quan ly vé tb chuc, bién ché va hoat dong thu vién cua
Uy ban nhén dan cap huyén hoidc Phong Van hoa va Thong tin hodc Trung tam
Vén hoa-Thong tin hodc Trung tAm Van héa-Thé thao cap huyén theo phén cap.

2. Chiu su kiém tra, huéng din ctia Phong Vin héa va Thong tin va hudng
dan nghiép vu cua thu vién cap tinh theo su phan cong cia S& Vin hoa, Thé thao
va Du lich hodc S& Van héa va Thé thao.

3. Hudng dan vé chuyén mén, nghiép vu cho céc thur vién, phong doc séch &
co s& theo ké hoach da dugc co quan c6 tham quyén phé duyét.

4. Phéi hop cong tac, trao ddi tai lidu véi cac thu vién clia cic co quan, t6
churc, ca nhan khac trén dia ban huyén.

Muc 3
THU VIEN CAP TINH
Diéu 12. Nhiém vu va quyén han ciia thu vién cap tinh

1. Cac nhiém vu va quyén han theo quy dinh ctia Phap 1énh thu vién va Nghi
dinh s6 72/2002/ND-CP.



2. T6 chitc cac hoat dong chuyén mén, nghiép vu cda thu vién thudc tham
quyén theo quy dinh tai Thong tu s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngay 08 thang 12
nam 2014 cua B6 Vian hoa, Thé thao va Du lich.

3. Tham muu gitp Gidm déc S& Vian hoa, Thé thao va Du lich hoic S& Vin
hoa va Thé thao xay dung, trinh Uy ban nhan dén tinh phé duyét quy hoach mang
ludi thu vién, ké hoach dai han vé linh vuc thu vién cia dia phuong.

4. Xay dung ké hoach hoat dong, ké hoach phat trién trung han, ngz“in han,
hang ndm cua thu vién trinh Gidam doc S& Vén héa, The thao va Du lich hodc S¢
Van hoa va Thé thao phé duyét va to chire thuc hién sau khi dugce phé duyét.

5. Khuyén khich mé& cira phuc vu ngudi sir dung tai thu vién vao cic ngay
thir 7 va Chu nhat.

6. Ung dung cong nghé thong tin va truyén thong, tu dong héa vao hoat dong
thu vién; tham gia xay dung va phat trién nguon luc thong tin so, dady manh xay
dung thu vién dién tr va trang thong tin dién tir ciia thu vién.

7. Tham gia xdy dung thu vién cap huyén, cip x4, thu vién, ti sach co s, to
chirc viéc luan chuyén tai liéu theo quy dinh; t6 chuc thu vién luu dong phuc vu
nhén dan trén dia ban.

8. Hudng dan, tu van to chic thu vién; td chirc cac 16p bdi dudng chuyén
mon, nghi€p vu cho nguodi lam cong tac thu vién tai dia phuong. Cha tri, phoi hop
hoat dong vé chuyén moén nghié€p vu véi cac thu vién, co quan, ban nganh khac.

9. Hop tac qudc té vé moi mit trong linh vuc thu vién: tham gia cac hoat dong
clia céc td chirc quéc té vé thu vién; xdy dung va tiép nhan céac du an tai tro tai liéu,
trang thiét bj thu vién va du an dao tao, bdi dudng nguoi lam cong tac thu vién do
céc thu vién, to chirc nudc ngoai tai trg hodc té chirc theo quy dinh cia phép luat.

10. Thyc hién bdo céo dinh ky thang, quy, 6 thang, ndm va bdo céo dot xuat
vé tinh hinh hoat dong cta thu vién véi S& Vin hoéa, Thé thao va Du lich hodc S&
Vin héa va Thé thao va B6 Vin hda, Thé thao va Du lich (qua Vu Thu vién).

11. Quan ly t6 chitc bd may, bién ché, hd so tai liéu; thuc hién chinh sach,
ché d6 d6i véi vién chirc va nguoi lao dong thudc pham vi quan 1y theo quy dinh
clia phap luat va phan cip quan ly ctia S& Vian hoéa, Thé thao va Du lich hodc Sé&
Vin hoa va Thé thao.

12. Thuc hién cac nhiém vu khac do Gidam ddc S& Van hoa, Thé thao va Du
lich hoac S& Vian hoéa va Thé thao giao.

Diéu 13. Trach nhiém trong hoat dong chuyén mén cia thu vién cép tinh
1. X4y dung va phat trién von tai lidu cta thu vién:

a) Xay dung va trinh co quan cht quan ké hoach b6 sung von tai liéu hang
nam tir nguon ngan sach, phu hgp véi trinh d6 va nhu cau cia nhan dan, vai dac
di€m va yéu cau phat trién kinh té, vin hda, xa héi cia dia phuong;



b) B6 sung vbn tai lidu truyén théng, tai liéu dién tu, quyén truy cép cac co
s& dir liéu théng qua hinh thirc mua, trao ddi, tiép nhan tai liéu luu chiéu, nhan biéu
ting tlr cic nha xuét ban, co quan phat hanh, cac té chirc, ca nhan trong va ngoai
nudce theo quy dinh ciia phap luat; chuyén dang tai heu theo quy dinh cua phap
luat; tham gia céc lién hop thu vién trong nudce va qudc té, mé rong su lién théng
gifra thu vién véi cac thu' vién trong nudc va nudc ngoa1 béng hinh thirc cho muon,
trao dbi tai lidu va két ndi mang dé tang cudng ngudn von tai lidu gift vai tro 1a dau
moi trong hoat dong lién két, chia sé nguodn luc thong tin ddi v6i céc loai hinh thu
vién khéac trén dia ban;

¢) Kiém tra thu muc, tra trung, xay dung danh muc tai liéu bd sung;

d) Uu tién x4y dung vén tai liu danh cho thiéu nhi, ngudi khuyét tat; vén tai
liéu bang tiéng dan toc phu hop véi dic diém dan cu trén dia ban dbi vai thu vién &
viing ¢6 ddng bao dan toc thiéu sb. Ddi véi cac tinh c6 dudng bién gidi quic gia,
xay dung von tai liéu dé trao dbi, luan chuyén, phuc vu ngudi sir dung tai cac dia
phuong giap ranh theo quy dinh ctia phap luit;

d) T6 chirc khao sat nhu cau cia ngudi str dung trén dia ban dé xay dung ké
hoach bo sung cho phu hop; khéo sat yéu cau vé von tai li€u cda céac thu vién trén
dia ban dé xay dung ke hoach bd sung von tai liéu luan chuyén;

e) Pam bao ndi dung tai liéu trong thu vién dap tng nhu cau cla ngudi
sir dung trong thu vién. Viéc bd sung, td chirc khai thac céc tai liéu c6 nodi dung
quy dinh tai Diéu 5 Phép Iénh thu vién phai tuan théi quy dinh tai Piéu 12 Nghi
dinh s6 72/2002/ND-CP;

2. Xt ly thong tin va to chirc bd may tra ciru:

a) Thuc hién xir ly tai liéu theo dung quy tic, quy chuén, yéu cau vé tiéu
chuan nghiép vu thu vién, st dung céac tiéu chudn nghiép vu trong xir ly tai liéu
dam bao tinh théng nhét trong lién két chia sé giita cac thu vién; uu tién sir dung
cac két qua xur 1y ndi dung tai lidu cua cac thu vién 1én nhu Thu vién Qudc gia
Viét Nam va cac thu vién dau nganh khéc;

b) Thuc hién xay dung hé théng co s& dit liéu; td chuc theo dinh ky viéc
hiéu chinh co s& dir liéu bi€u ghi thu muc sach va cac dang tai liéu khac nham bao
dam tinh chinh xé&c va hiéu qua;

¢) Tao 1dp céc san phérn thong tin: thu muc, téng quan, bai trich va mét sb
dang thrc cung céap thong tin khac;

d) T4 chirc bd may tra ctru gdm: hé thdng tra ctru truyén théng gdm: muc luc
chit cai, muc luc phan loai; hé théng tra ciru hién dai gém cac co s& dir liéu thu muc
co sO dir liéu toan van, co sd dir liéu chuyén dé va céc loai co s& dir liéu khac; td
chirc kho tai liéu tham khao.

3. T chirc kho tai liéu dam bao céac loai hinh chu yéu sau: kho bao, tap chi; kho
nguoi 16n; kho thiéu nhi; kho tai liéu luan chuyén; kho tai li€u cho ngudi khuyét tét.



4. Trién khai cac hoat dong bao quan tai liéu:

a) Xay dung ké hoach hang nim dé bao vé méi truong hé théng kho tang,
x4y dung cdc phuong 4n bao quan tai liéu, phong chay chita chay trong thu vién
theo quy dinh phap luat;

b) Trién khai cac hoat dong bao quén tai lidu truyén théng va bao dam an todn
dbi voi tai liéu dién tir, cha trong cong tac phuc ché céc tai lidu; wu tién chuyén
dang t3i lidu sang dinh dang phi hop (s6 héa, vi phim) dbi véi cée tai lidu quy
hiém, d& hu héng, xay dung vdn tai lidu dién tir nham ting cudng lién két chia sé,
hd trg cho thu vién cac ce‘ip trén dia ban.

¢) Thyc hién kiém ké, thanh loc tai liéu phi hop véi quy mé, s6 lugng, tinh
chat tai liéu cta thu vién theo quy dinh cta phap luét;

d) Hb trg nghiép vy, xir Iy bao quan tai liéu cho thu vién cép huyén, clp xa
va céac don vi khac c6 nhu cau.

1 5. Cung cAp san pham va dich vy thu vién:

a) Bién soan va xuit ban cac 4n phdm théng tin thu vién: thu muc théng bao
séch méi, thu muc chuyén dé, thu muc céc bai trich bao, tap chi, céc san phém
thong tin thu vién khéac nhu: thu muc tai liéu toan van, tap san, cac san pham phuc
vu ngudi khiém thi va cac san phdm khéac phti hop véi chirc ning clia thu vién;

b) Dich vu cung cAp thong tin, tai lidu: doc tai chd, muon vé nha, muon lién
thu vién, phuc vu luu dong, phuc vu nguoi khuyét tat, tra ciru, tim kiém, cung cap
thong tin theo yéu cau, pho bién thong tin c¢6 chon lgc, sao chup tai li€u va céc loai
hinh pht hop véi chic nang cuia thu vién,

¢) Céc dich vu hd trg viée hoc tip ngoai nha truong: hudng dan sir dung thu
vién; to chuc khéng gian tu hoc, ty nghién ctru; t6 chirc cac chuong trinh gido duc
theo nhu cau ctia cdng dong, nguodi st dung thu vién; hdi thao, toa dam, noi chuyén
chuyén de;

d) Dich vu hd tro giai tri: ca phé séch va cac dich vu khac;

d) Dich vu truy nhap may tinh internet cong cong;

e) Dich vu tu van, hd trg vé chuyen mon, nghi€p vu cho cac thu vién khac
trén dia ban.

6. T4 chirc cong tac dia chi:

a) Xéy dung ké hoach phat trién von tai lidu dia chi cta thu vién. Nghién ctru,
phat hién, t6 chirc suu tim, thu thap va phat huy vbn tai lidu dia chi, cha trong cac
tai liéu quy hiém, tai liéu Han Nom, chir Thai ¢d va tai liéu cua cac dén toc thiéu sb
trén dia ban;

b) Xir ly tai liéu, sd hoa tai liéu, quan 1y va bao quan tai lidu dia chi theo quy
trinh chuyén mon, nghiép vu thu vién. Thuc hién cac hoat dong nghién ctru khoa
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hoc va tmg dung cong nghé thong tin vao céng tac dia chi cta thu vién. Bién soan
va xuat ban thu muc chuyén dé tai liéu dia chi;

¢) T chitc phuc vu va cic hoat dong tu van, hudng dan khai thac, tuyén
truyén vé tai liéu dia chi cho ngudi st dung;

7. Phét trién mang ludi thu vién va vin hoéa doc:

a) Thuc hién viée tu vin, huéng dan, tham gia xay dung, cting cb va phat
trién mang ludi thu vién cap huyén, cp x4, thu vién, ti sach, phong doc séch co s&
va thu vién tu nhan c6 phuc vu cdng déng theo chuc nidng, nhiém vu va theo sy
phan céng ctia S& Vian héa, Thé thao va Du lich hodc S& Vin héa va Thé thao;

b) T6 chirc luén chuyén tai liéu va phuc vu luu dong;

¢) T4 chirc tuyén truyén va hudng dén thuc hién cac hoat dong gido duc, hoc
tap sudt doi trong va ngoai thu vién. To chirc cdc hoat dong phong trao nham tang
cuong, khuyén khich va tao thoi quen doc sach cho ngudi dan trén dia ban.

8. Td chuc cac hoat dong truyén thong, van dong:

a) Xay dung va thudong xuyén td chirc cac hoat déng truyén thong van dong
ctia thu vién phi hop theo quy dinh phép luat, gin lién véi céc su kién cua dat
nudc, cac chuong trinh, hoat ddng cua trung vong va dia phuong va cac su kién
khac tai thu vién;

b) Té chuc trung bay, trién 13m theo chuyén dé nhén céac su kién trong dai,
cac ngay 18 16n caa dat nudc, cta dia phuong, clia cac nganh, doan thé va céc to
chirc chinh tri, x4 hoi; gidi thiéu sach mai tai thu vién, ngoai thu vién; td chuc
ngay hoi sach va van héa doc; cac cudc thi danh cho moi dbi tuong ban doc, dac
biét cho ddi tuwong thanh, thiéu nién va nhi déng; céc cudc thi tuyén truyén gidi
thiéu sach va td chirc cac su kién vin hoa khac tai thu vién nhim thu hat nguoi su
dung thu vién, tir d6 khuyén khich doc, x4y dung théi quen doc va vin hoa doc;

¢) Tiép thi, tuyén truyén, quang ba vé thu vién, san pham va dich vu thu vién
trén trang thong tin dién tir va cac phuong tién truyén théng dai ching khéc; t6
chirc céc hinh thirc sinh hoat nhu: Héi nghi ban doc dinh ky, phat trién ban doc
tiém ndng; thanh l14p cdc nhom, ciu lac bd nhitng ngudi ban cta thu vién; thu thap
va léy y kién phéan hdi cta ban doc. H3 trg céc thu vién cép huyén va thu vién cép
x4 trén dia ban xay dung cic phuong an truyén thong van déng phi hop nham thu
hat ngudi str dung dén thu vién;

d) Thuc hién x& hoi hda, van dong, thu hit cac td chic, ca nhan tham gia
hoat dong thur vién.

9. Thyuc hién ché d6 béo céo va thdng ké thu vién:

a) Thuc hién ché do bao céo théng ké theo quy dinh, ting cuong ing dung
cong nghé thong tin trong cong tac bao cdo thdng ké;

b) T6 chirc thu thdp va cung cip céc s6 liéu vé mang ludi thu vién tai dia
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cho S& Vin héa, Thé thao va Du lich hodc S& Vin hoa va Thé thao va Bo Vin hoa,
Thé thao va Du lich dam bao tinh chinh x4c, ding thoi han theo quy dinh cua
phap luat;

¢) Hudng dén thu vién cip huyén, cip xa thuc hién ché do thong ké thu vién.
Piéu 14. Quan hé cdng tac cia thw vién cip tinh

1. Chiu sy quan ly nha nudc vé chuyén nganh cua B Vian hoa, Thé thao va
Du lich. Tham gia cac 16p tap huén, hudéng dan vé nghiép vy, thuc hién viéc trién
khai hoat dong hang nim va bdo cdo, thong ké theo su chi dao, huéng din cta Bo
Vin hoa, Thé thao va Du lich.

3. Chiu su chi dao, quan ly vé t chuc, bién ché va hoat déng cua Uy ban
nhan dan cép tinh. Chiu su chi dao, quan ly, hudéng dan va kiém tra cta S¢ Van
hoéa, The thao va Du lich hoac S& Vin hoa va Thé thao theo phan cap.

4. Hu’cmg dan chuyén mon, nghiép vy, hé tro va xay dung vén tai liéu cho
Thu vién cap huyén, Thu vién cong cong cap x4, thu vién, ta sach, phong doc sach
co s¢ va thu vién tu nhan c6 phuc vu cong dong trén dia ban tinh.

5. Phéi hop véi cac co quan, ban, nganh cia dia phuong chu dong thuc hién
cac chuong trinh phéi hgp cong tac ciia B4 Vian hoéa, Thé thao va Du lich véi cac
B, nganh khéac lién quan va céc chwong trinh phdi hop cong tac khac cta dla\-._

phuong. Phéi hop cong tac, trao dbi tai lidu véi cac thu vién co 5O gido duc, quén |

doi, cong an va cac co quan, ban, nganh, doan thé, don vi, cac té chirc chinh tr1 xaj,".
hoi, cac t6 chirc xa hdi nghé nghiép, cac t6 chirc xa hoi khac trén dia ban tinh. - ¥

Chuwong I1I
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 15. T6 chire thire hién

1. Vu Thu vién chiu trach nhiém t6 chic thuc hién, theo doi, giam sat va
kiém tra viéc thuc hién Thong tu nay.

2. S& Vin héa, Thé thao va Du lich hodic S& Vin hoa va Thé thao co trach
nhiém chi dao viéc xay dung, thuc hién quy ché hoat dfng cua thu vién theo quy
dinh cta Thong tu nay & dia phuong.

3. Giam dbc, nguoi phu trach thu vién cong cong cac cip cin ci Thong tu
ndy t6 chirc xdy dung, ban hanh hoic trinh co quan ¢6 thAm quyén ban hanh quy
ché hoat dong cua thu vién.

Dicu 16. Hiéu lyc thi hanh

1. Thong tu nay c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 22 thang 01 nidm 2017.

2. Ké tir ngay Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh, ciac Quyét dinh sb
16/2005/Qb-BVHTT ngay 04 thiang 5 nim 2005 cia B truong Bo Van hoa-
Théng tin ban hanh Quy ché mau vé td chitc va hoat déng cua thu vién tinh, thanh
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phd truc thudc Trung wong; Quyét dinh s6 49/2006/QD-BVHTT ngay 05 tl}éng 5
nam 2006 cta B truéng Bo Van héa-Thong tin ban hanh Quy ché mAu vé 6 chirc
va hoat dong cua thu vién huyén, quén, thi x&, thanh phé truc thudc tinh; Quyét
dinh s 77/2008/QD-BVHTTDL ngdy 28 thang 8 nam 2008 ctia B truong B Van
hoa, Thé thao va Du lich ban hanh Quy ché miu vé td chic va hoat dong clia thu
vién x&, phuong, thi trin hét hiéu luc.

5. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 van d& phat sinh, vudng méc, céc co
quan, t6 chirc, ca nhan phan anh kip thoi vé B9 Van hoa, Thé thao va Du lich (qua
Vu Thu vién) dé xem xét, bo sung, sira doi./. -,

Noi nhdn:
- Thu tudng, cic Phé Thi tudng Chinh phi,
- Céc B9, co quan ngang B9, co quan thude Chinh phi;
- Van phong Trung vong Dang va cic Ban clia Pang;
- Van phong Chu tich nudc;
- Viin phong Quéc hdi;
- Toa 4n nhan din t3i cao
- Vién Kiém st nhan dén t6i cao;
- Kiém toan Nha nudc; = “n
- UBTW Mt trdn T6 quéc Viét Nam; Nguyén Ngoe Thi¢n
- Co quan Trung wong cac Hoi, Poan thé;
- Cong béo; Cong TTDT Chinh phu;
- Cuc Kiém tra VBQPPL (B Tu phap);
- UBND céc tinh, thanh phd truc thude TW;
- B VHTTDL: B0 trudng, cac Thir trudng va cic don vi truc thudc;
- S& VHTTDL, S& Vin héa va Thé thao céc tinh, thanh phd
truc thuge Trung wong;
- Thu vién tinh, thanh phd truc thude Trung vong
- Cong théng tin dién tir Bo VHTTDL;
-Luu: VT, TV, QD.300.
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