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Quy dmh vé hoat dqng thwr vién lou dong va luan chuyén tai liéu

Cén ciz Phdp lénh Thu vién ngdy 28 thang 12 ndm 2000;
- Cén-cir Nghi dinh s6 72/2002/ND-CP ngdy 06 thing 8 nim 2002 ciia
Chinh phii quy dinh chi tiét thi hamh Phép lénh Thi vién;
Cén cir Nghi dinh s6 79/2017/NP-CP ngay 17 thdng 7 ndm 2017 cua

Chinh phi quy dinh chizc néng, nhiém vu, quyén han va co céu 16 chire ciia B6
Vén héa, Thé thao vé Du lich;

Theo dé nghi cua Vu truong Vu Thw vién;

B truomg Bg Vén hod, Thé thao va Du lich ban hanh Théng tu quy dinh vé
hoat dong thu vién luu dong va ludn chuyén tai liéu.

[

Chuong I
QUY DINH CHUNG
“Piéu 1. Pham vi diéu chinh va d6i twong ap dung
1. Théng tu nay quy dmh vé hoat d6ng thrr vién luu dong va luén chuyén

tai liéu; trach nhiém ciia céc td chirc, c4 nhén c6 lién quan dén hoat dong thu
vién lvu d6ng va luan chuyén tai liéu.

2. Théng tw niy 4p dung d6i vé6i cdc thu vién va td chire, c4 nhan tham gia
hoat dong thu vién huu déng va luan chuyén tai lidu.

Piéu 2. Giai thich tir ngir
Trong Thong tu ndy, cic tir ngtt dudi day dwoc hidu nhu sau:

1. Hoat dong thw vién lvu dong 12 hoat d6ng phuc Vu ngoai tru sé cia thu
vién dugce men khai bing viéc sir dung céc trang thiét bi va phuong tién vén tai
nhim cung cp tai lidu va céc sén phém, dich vu thu vién mét cach chi dong,
truc tiép cho ngudi sit dung.

2. Luén chuyén tai liéu 12 hoat ddng phuc vu ngoai tru sé cua thu vién duoc

- trién khai bang viéc van chuyén sich, bdo va tai liéu khéc cia thu vién dén mot

thu vién hodc diém c6 phuc vu sach, béo khéc (sau dy goi 13 diém luan chuyén)
nhim phuc vu ngudi st dung.
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Diéu 3. Nguyén tic hoat dgng thwr vién hru dong va luin chuyen tai liéu

1. Tuéin thi quy tic, quyirmhnghxepvuthuwenvacacquydmhcuaphap
luft c6 lién quan.

2. Dam bio an toin v& con ngurdi va tii sén cita thur vién.

3. Chu d¢ng, kip thdi, hnhhoat,dambaocngcapcohmuep cén voi tai -

liéu, xdy du:ng khéng gian doc, phuc vu nhu cau hqc tap, nghién ctu va giai tri
cho moi d6i twong, dic biét 1a thiéu nhi, ngudi cao tudi va ngudi khuyét tat.

4. Ung dung congnghethongtmvacac dlchvuthuwendlenmnham
néng cao chét lrgng, dapmgnhucaucuangum si dung.

5. C6 sy phéi hop gifta thu vién va-céc co-quan lién quan nhim chia sé va
phét huy hiéu qui ngudn Iy, tién ich cho ngudi st dung.

Pidu 4. Céc yéu td dam bio cho hoat d9ng thwr vién luu djng va luin
chuyén tai li¢u

1. Tai liéu phuc vu hoat d6ng thu vién hru dgng va luén chuyén dugc 14y tir
vén tii liéu clia thu vién.

2. Nguonnhanhrcﬂ:amgahoatdﬁngﬂmwenhmd@ngvaluanchuyenmheu.

a)Buqcbomtmngtongsonhanluc ciia thur vién va d6i ngii cfng téc vién;

b) Ngubi tham gia phai c6 kinh nghiém trong hoat déng thir vién luu déng
va lun chuyén t3i liéu; _

c) MGi dot phuc vu luu déng phéi c6 itnhaIO3 ngucnthamgmbao gbm: 01
ngumvanhanhphucngtlenvaOZnhanwenthuwen, ‘

) d) Méi dot luan chuyentau liéu phai c6 it nhét 01 ngumtham gia; riéng d6i
vmthuwencaphnh,mm dctluanchuyenphalcoltnhaIOanumﬂnamgia,

d) Ngum tham gia hoat ddng thir vién hwu d6ng, lun chuyén tii liéu dwgce
hudng ché @ cong tic phi, céc ché 86 khéc theo quy dinh ciia phép lut.

-3, Nguon kinh phi cho-hoat d9ng-thir viée-hru G6ng va ludn chﬂyen tai liéu:-
a) Ngén sach nha nudc chi cho hoat ddng thu vién hing ndm dugc cp c6
thim quyén phé duyét;
b) Chuong trinh, dv 4n cia Nha nudc, t§ chirc, c4 nhan c6 hen qua.n dén
Iinh vuc thu v1en,

c) Tai trg, vién trg hop phép cua céc td chirc, c4 nhin trong va ngoai nudc;
d) Ngudn x4 hdi héa va cic ngudn thu hop phép khic.
4. Trang thiét bi, phuong tién cho hoat ddng thur vién luvu dong hodc ludn

chuyén tai liéu cin cit theo yéu cdu cla timg nh:lem vu. Péi véi hoat dong thu
vién luu ddng, trang thiét bi, phuong tién bao gbm:



a) Xe 06to, thuyén, xe day hoac céc phu'orng tién vén tai khac tiy theo diéu
kién cta thu wen bang ron, c0, khéu hiéu va cac phuong tién phuc vu cho hoat

dong tuyén truyén;

b) May tinh cé két ndi internet, may chiéu, méy anh, may quay phim, may
phat dién, hé théng 4m thanh, dn chiéu sang va cac trang thiét bj hd trg khac.

_Chwongill
QUY PINH CU THE
Diéu 5. Hoat dong thw vién lru dong
1. Lua chon, bb sung tai Ligu:

, | a) Khao sat nhu cu cita ngum sur dung trén dia ban, ru tién ti liéu phuc vu
phat trién kmh té, van hoa, x4 hoi cua dia phuong, tai liéu phuc vu thleu nhi,
ngudi cao. tubi, ngudi khuyét tat, tai liéu phuc vu ddng bao dén toc thidu sb;

b) Bb sung téi Tiéu phyc vy bing cachmhthu'cmua,trao 51, nhén biéu ting;

c) bam bao co it nhét 03 béan trd 1én véi 01 tén sach va khong thude dbi
tuong 12 tai liu quy hiém cia thu vién.

2. X ly tai hc;u va td chirc b6 mdy tra ciru theo quy dinh.

3. Cung cép céc dich vu thu vién:

a) Tb chirc khéng gian doc, cung cép théng tin, tai liéu phuc vu doc tai chd;

b) Tuvansudungcacnguontal liéu clia thu vién khi ngudi sudung c6 nhu chu

c) Truy cip mdy tinh va internet cng cong;

d) T chic cac hoat dong khuyen doc;

d) Céc dich vu khac phli hop v6i chirc néng, nhiém vu cda thu vién theo
quy dinh cta phap luit. '

4. Truyén thong, vén dong:

) Xay dung ke hoach v t6 chirc-c4c hoat ddng truyén thong, van dong gan
véi céc su kién ctia dt nudc, clia dia phuong va cdc su kién khéc cla thu vién

theo quy dinh ciia phép luét;

b) Hudéng din phwong phép doc, tra ciru théng tin;

c) Trung bay, trién 1am gidi thiéu sach, tb chtic ngay hoi sach va van hoa
doc, cac cudc thi vé sach va cac hoat dong vin héa khac;

d) Tuyén truyén, quang b vé thu vién va céc dich vu cia thu vién nham
thu hit nguoi s dung.

5. Téng két, danh gié hoat dong
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| a) Kiém ké sb lugng, théng k& tai liéu bi hu hai, b mét d c6 phuong 4n
phuc ché, thanh loc tai liéu theo quy dinh. Tai liéu bi hu hai khong con kha néng

phuc ché hozc bi mét duoc dua vao danh myc tai lidu thu vién dé nghi thanh loc

theo quy dinh cia phap lut; :

b) Thuc hién théng ke, dénh gid hiéu qua phuc vu bao gém: Iwot ngudi
duge phuc vy, huot tii ligu dua ra phuc vu va céc chi tiéu khac theo Mau s6 01
quy dinh tai Phu luc kém theo Théng tur nay.

Pidu 6. Luiin chuyén tai liu

1. Lua chon dia diém luin chuyén, uu tién dbi véi céc diém xa trung tim,
didm c6 thu vién huyén, x& gip kho khin vé vbn tai 1iéu hodc ngudi dan coOnhu_
cau str dung tai liéu cao.

2.Luachgn,béslmgtéiliéu:

a) Khao sit nhu ciu clia ngudi st dung trén dia ban, wu tién tai liéu phuc vu
phat trién kinh té, van hoa, xa hdi cia dia phuong, t3i liéu phuc vu thiéu nhi,
ngudi khuyet tat, tai liéu phuc vu dong bao dén tdc thiéu so;

1) B sung i lidu phuc v bén, g céc hinh thirc mua, trao dbi, nhén biéu ting;

c) Pam bao ¢6 it nhit 03 ban trd 1én véi 01 tén sach va khong thude d6i
tuong 1 tai liéu quy hiém ctia thu vién; - :

d) Tity theo sb lugng bén sich duoc ludn chuyén, thoi gian luin chuyén tai

liéu nhiéu nhét 12 06 thang d6i voi 01 diém luén chuyén.
~ 3. Sau khi ban giao tai liéu cho diém lun chuyén, thu vién c6 trach nhiém:
a) Lap bién bén ban giao tai li¢u luin chuyén theo MAu sé 02 quy dinh tai
'Phu luc kém theo Thong tu nay; cung cép danh muc tii liéu d& ban giao cho
ngudi phu trach diém ludn chuyén; ,
) Hurdng d4n cho nhén vién tzi diém tuéin chuyén vé phurong phép t chire tii liéw,
¢) Yéu ciu nhan vién tai diém luan chuyén théng ké lwot ngudi dén st
dung, It t3i liéu luén chuyén dugc phuc vu va nhu ¢au cia nguoi st dung a6i
véi céc tai liéu. '
4. Téng két, &4nh gia hoat ong luén chuyén:
a) Kiém ke s6 luong, théng k& tai liéu bj hu hai, bi mét @8 c6 phuong 4n
phuc chi?, thanh loc tai liéu theo quy dinh. Tai liéu bi hur hai khéng con kha néng
‘phuc ché hodc bi mat dugc dua vao danh muc tai liéu thu vién d2 nghi thanh loc
theo quy dinh cia phap luat;
b) Thu thap béo ‘c40 v& hidu qué sir dung tai liéu luén chuyén cia diém
luan chuyén theo néi dung quy dinh tai diqé.‘m c khoan 3 Piéu ndy va xdy dung
danh muc cc tai liéu dy kién s& luan chuyén tiép theo.
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Pidu 7. Trich nhiém ciia thir vién trong hoat ddng thwr vién lru dong
va luédn chuyen tai liéu

1. Xay dung ké hoach phd hop véi nhu chu, diéu kién lao dong, hoc tép va
sinh hoat clia ngudi d4n, wu tién ving sdu, ving xa, ving c6 didu kién kinh té -
x4 hoi khé khin va dic biét khé khan, trinh co quan chi quan phé duyét va tb
~ chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét. 7

2. Chu ddng phdi hop véi cac co quan c6 lién quan t6 chirc hoat dong thu

vién luu dong va luin chuyén tai liéu theo quy dinh tai Théng tu nay.

3. Thuc hién bdo céo dinh ky, hang ndm va bao cao 4ot xut vé tinh hinh

hoat ddng thu vién luwu dong va luin chuyén tai liéu cho co quan chi quén vaco

quan quan ly nha nude vé& thu vién theo quy dinh ctia phép luét.

4. Huy dong ngudn xi hoi hoéa nhim ting cudng ngudn lué cho hoat dong
thar vién heu d6ngvaludn chuyén tai liéu.

5. Quan ly nhén lyc, tai chinh, tai san cda thu vién trong qué trinh hoat
d6ng. Thuc hién bao quén tai liéy, kiém k&, théng ké tai san sau méi dot phuc vu.

6. Thuc hién céc nhiém vu khic theo quy dinh cta phap luét.

Pidu 8. Trach nhiém cia td chirc, c4 nhin tham gia hoat dfng thwr vién
leu ddng va ludn chuyén tai liéu

1. Chap hanh néi quy, quy dinh cua thu vién va quy dinh cia phap luat
2. Tham gia bdo quan vén tai lidu va céc thiét b thu vién theo quy dinh.

3. T4 chic, c4 nhén tiép nhan hoat d6ng phuc vy lvu dong va ludn chuyén
tai liéu, ngoai viéc chép hinh quy dinh tai c4c khoén 1 va 2 Piéu ndy, c6 trach nhiém:

a) Bé tri dia diém, dam bao an ninh, trat tr an toan x4 hoi;

b) Phéi hop v6i thu vién trong viéc trién khai céc hoat @ong phuc vu ngudi
str dung; v ‘
¢) Sau khi nhén tai li€u luén chuyén phai trién khai cac hoat d6ng phuc vu
nguoi st dung, thong ké két qua phuc vu theo quy dinh.

Chwong III
PIEU KHOAN THI HANH
Pidu 9. T chirc thye hién
1. Vu Thu vién c6 trach nhiém t8 chirc thyc hién, huéng din va kiém tra
viéc thuc hién Théng tur nay.

2. Thur vién va céc co quan, t6 chic c6 lién quan can ci chic nang, nhiém
vu duoc giao ¢ trach nhiém t6 chitc thuc hién Théng tu nay.




Pitu 10. Hidu Iyc thi hanh | |
Théng tu nay c6 hiéu hyc thi hanh k& tir ngay 01 thang 12 nim 2018.

Trong qué trinh thuc hién, néu c6 vin @ phét sinh, vuéng méc, cic co
quan, to chic, cd nhén phan 4nh kip thoi vé Bo Vin héa, Thé thao va Du lich
(qua Vu Thu vién) d€ sira §61, bd sung cho phu hop./. Z/{/

Noi nh@n: »
- Thii twéng Chinh phi;
- Céc Phé Thi tuéng Chinh phi;
- Céc B§, co quan ngang BY, co quan thudc Chinh phu;
- Van phong Trung vong Béng va céc Ban cia Dang;
- Vin phdng Chu tich nudc;
- Vin phong Quéc hdi; %
- Toa 4n nhén dén t5i cao; il n
- Vién Kim sét nhan dn t5i cao; Nguyen Ngoc Thien
- Kiém to4n Nha nudc; - _
- UBTW Mt tran TS quéc Viét Nam;
- Co quan Trung wong c4c Hoi, doan thé
- Céng béo; Cdng TTPT Chinh phi; Co s dir liéu quéc gia
vé phép ludt; Céng TTDT ciia B¢ VHTTDL;
- Cuc Kiém tra VBQPPL - B$ Tu phap;
- UBND céc tinh, thanh phd truc thugc TW;
- B6 VHTTDL: B trudng, cac Thir truong va céc Cuc, Vi, td
chirc thude BY;
- S& VHTTDL, S¢ VHTT cé tinh, thanh phd truc thuge TW;
- Luu: VT, TV.TS. 500.




PHULUC '
(Kem theo theo Théong tvsé 33/2018/ TT-BVHIIDL ngay]5 thang 10 ndm 2018
ctia Bf truomg Bg Vén héa, Thé thao va Du lich)

 Mins§01 | Phibu ghi chép lich trinh hogt Gfng th via hru dng

M s 02 Bién bin bin giao t4i liéu lnéin chuyén
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Miu 35 01. Phiéu ghi chép ljch trinh hogt ddng thw vign lwu dfng ném

TEN CO QUAN CHU QUAN... CONG HOA XA m)x' CcHU NcnIAvm;T NAM
TRN THU VIEN.. - | Pfc ljp - Ty do - Hgnh phic
-{“Thoigian ma didm phyc Téngsblwgt | Tlngsbban | Téngsb lugt tdi | Luwgt sir dyng Luwgt ngudi | Ghichi
_ vy lru dgng! ngudi duyc sdch mang&dl .| Hfu duyge plmk mdy tinh/tru tham gia céc
B - phyc vy phyc vy vy cfp internet hogt dfng
: khéc®
Ngay/théng |
Ngay/thing
Téng cing

! Ghi t6n dja didm mA thy vi¢n dén phyo vy;

? Ghi 88 lugt ngudrl dugo sit dung (Al Hiéu va céo dich vy ciia hogt dng thu vign luu 40ng;

? Ghi tdng 88 bin sdch thu vidn mang di phyo vy;

* Ghi 88 hugt tAl 1iu dugc si¥ dyng trong 01 dot phyc vy;

¥ Ghl 88 hugt ngutrl s\t dyng mAy tinh/Aruy ofp internet trong qué trinh phyc vy;

¢ Ghi sb.lugt ngudi tham gla cic hogt ddng khac cia thur vign hru ddng nhu: chibu phim, 8 chdc cho sy ki¢n viin héa....
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MZu sb 02. Bién ban ban giao ti li¢u luin chuyén

TEN CO QUAN CHU QUAN.. CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN THU VIEN... Poc lip - Tw do - Hanh phic

BIEN BAN BAN GIAO TAI LIEU LUAN CHUYEN

Hém nay, nghy...... thing...... pAm...... tal........ & tién hanh ban giao

" s4ch lagn chuyeén cho........

1. Thanh phén |
BEN GIAO:

- Céc tii liéu khac (néu co):
Bién ban nay duoc lam thanh 02 ban, Thu vién..... git 01 ban va nguoi

phu trach diém ludn chuyén... ... gitr 01 ban./.
PAI DIEN BEN GIAO PAI DIEN BEN NHAN %

(Ky va ghi r0 ho tén) (Ky va ghi ro ho tén) S
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